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<“2026, Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”

Comisién No. UTS/DAyF/SIARH/0022/2026.
Ocosingo, Chiapas.
10 de agosto de 2026.

Maria José Zepeda Selvas
Jefa del Departamento de Personal
Presente.

Por medio de la presente, se le instruye trasladarse a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas, el dia 11 de agosto del presente aiio, con el proposito de acudir a la

Torre Chiapas, presentandose en un horario aproximadamente 10:00 am.

El motivo de su comision es la entrega del costo de némina correspondiente a la

1° quincena de agosto de 2026.

Se le informa que al término de esta comisién cuenta con cinco (5) dias habiles para
realizarse la entrega de la comprobacién correspondiente al Departamento de
‘Contabilidad.

Atentamente
“ a causa de la educacion tecnolbgica es uns,
con el desarrollo sustentab

e Informatica Administrativa y
" Recursos Humanos.
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“3026, Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”

Informe de comision N° UTS/DAyF/SIARH/0022/2026
Ocosingo, Chiapas a
12 de agosto del 2026.

Octavio Cruz Ruiz
Subdirector de Informatica Administrativa y Recursos Humanos.
Presente

El dia martes 11 de agosto del 2026, atendi la comision N°0022 y realice el traslado en
transporte publico, a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, para poder hacer la entrega
del costo de némina, correspondiente a la primera quincena del mes de agosto del afio en
curso. Derivado al intenso trafico de la ciudad llegué a las oficinas administrativas de torre
Chiapas a las 10:30 horas, posteriormente, me dirigi al piso 14 para la validacion y
autorizacién del costo de némina, con el Lic. Julio Guillen, solicité los sellos
correspondientes en el piso 1, para asi tener los depdsitos en tiempo y forma.

Finalmente hice el retorno a la ciudad de Ocosingo, en transporte publico, llegando a las
18:30 horas, finalizando asi con esta comision.

_Asimismo, hacer de conocimiento que, debido a un error tipografico en el formato Unico de
comision se informé erroneamente que se entregaria el costo de némina de la 2da.
quincena de agosto. Sin embargo, aclaro que el tramite realizado correspondio a la entrega
del costo de |a primera quincena del mismo mes. Anexo el oficio entregado como evidencia

y constancia del hecho.

Sin méas por el momento me despido de usted con un cordial saludo, y pidiendo su apoyo
para la realizacién del reembolso de viaticos.

Visto Bueno

@etavio Cruz Ruiz
e informatica Administrativa
y Recursos Humanos.

i/

, efigda Selvas
Jefa del Departaiffento de Personal
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( ex*y SOCIEDAD COOPERATIVA DE AUTOTRANSPORTE )
“EJECUTIVOS DE OCOSINGO”, S.C. de R.L. de C.V.

CUD: A202007271311583310
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La cooperativa no se hace responsable por objetos olvidados.
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NOMBRE DEL COMISIONADO: CATEGORIA TEL. OFICINA EXT.

Maria Jost Zepeds Selvas

Jufa del Departamento de Personal

91967 3-02-73

MOTIVO DE LA COMISION

Se le instruye a la trasladarse a la ciudad de Tuxtia Gutiémez, Chiap
la entrega del costo de namina comrespondiente a la 2° quincena de agosto del 2026.

as, el dia 11 de agosto del afio en curso, para acudir a la Torre Chiapas, para

A
LUGARES DE COMISION FERIODO g:.::m IETAGDE IMPORTE
INICIO TERMING | \1ineos DIAS
Twela Gutiervez, Chiapas 1110872026 111082026 $618.00 “2dia $619.00
\ | $619,00
NOTA: ESTA COMISION DEBERA $ER COMPROBADA EN CINCO DIAS HABILES A SU W \ \
AUTORIZACION DE LA COMISION , AREA ADMINISTRATIV
: | | N
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_— ___——NOMBRE Y FIRMA ~\NOMBRE Vi
< 7
IMPORTE DE LA COMISION 1\ e
DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE |
VIATICOS 619.00 TN 0 OFIGIAL |
PASAJES 5 440,00 No. PLACAS | |  MODELO l:l
COMBUSTIBLES | VEHICULO PUBLICO
OTROS (PEAJE) EAEREO
TOTAL § 1,059.00
TOTAL (LETRA) [ Ml Cincusnta y Nugvs Pesas 00/100 M.N { ]
EFECTIVO:| cHEQue:[ ] No. o/ \\5 i
Censingo, Chispas a8 10 de agosta de 2026 Marfa JAs¢ vas
LUGAR Y FECHA JEFA DEL DEPA\RTAM O DE PERSONAL

DECLARO BAJO PROFUESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y M

CONOCIMIENTO DF LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO.
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FECHA DE ESTANCIA LUGAR SELLO Y,FIRMA DE CERTIFICACION
11/08/2026 Tuxtla Gutierrez, Chiapas "f,‘ :
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[ COMPROBACION Y/O LIQUIDACION T
CONCEPTO OTORGADO COMPROBADO DIFERENCIA

Se le instruye a la trasladarse | § 619.00

PASAJES $ 440.00

COMBUSTIBLES $ :

OTROS $ -

TOTAL §| § 1,059.00
IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)
SALDO A FAVOR DE: [ ] comisionano [ ] DEPENDENCIA O ENTIDAD

LA COMPROBACION

SELLO Y FECHA DE RECIBIDA [

JEFE DEL AREA DE CONTABILIDAD ]

ROSA ELENA PULIDO AGUILAR
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