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Autorizacién

Con fundamento en el articulo 24, de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas, asi como el
articulo 31 fraccion XXIlI del Reglamento General de la Universidad Tecnoldgica de la Selva, se expide el
presente Manual de Organizacién de la Universidad Tecnolégica de la Selva, el cual contiene informacién
referente a su estructura y funcionamiento, tiene como objetivo servir de instrumento de consulta y guia para la
toma de decisiones.

El presente documento, entra en vigor a partif del mes de octubre de 2018.

T\
Leticia Hernandez Reyes

Dra. K
“' ectora

]
Primera Emision Actualizacion Préxima Revision < | Pagina

Marzo 2005 Octubre 2018 Octubre 2019 1




3 UNIVERSIDAD
* TECNOLOGICA
O DE LA SELVA

GOBIERNO DEL o Sty Nt
ESTADO DE CHIAPAS CHIAPASNOS UNE

Manual de Organizacién

Introduccion

El Manual de Organizacion tiene como propésito orientar al personal de la Universidad Tecnoldgica de la Selva en
la ejecucion de las actividades asignadas a cada 6rgano administrativo; asimismo, sirve como instrumento de
apoyo para el control, evaluacién, y seguimiento de los objetivos institucionales y como medio de orientacion al
publico general; contiene informacién del Organismo Publico referente a: Antecedentes, Marco Normativo
Aplicable, Mision, Vision, Organigrama, Funciones de los Organos Administrativos y Glosario de Términos.
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Antecedentes

El 17 de abril de 1997, se firmé el Convenio de Coordinacion para la Creacién, Operacién y Apoyo Financiero de
la Universidad Tecnoldgica de La Selva.

Se crea la Universidad Tecnoldgica de la Selva, como un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica
del Estado de Chiapas, mediante Publicacion No. 184-A-97 del Periédico Oficial No. 057-22 Seccién, Tomo |, de
fecha 19 de noviembre de 1997, con la finalidad de impulsar el desarrollo de la tecnologia, a fin de responder a las
tareas de modernizacién, tanto en el Estado como en el pais.

A travds de la Publicacian No. 1ﬂAR,A,’2f\n’2 del Pariadico QOficial No. 184 Tomo !l de facha 00 dg abril do ’)OQQ
se reformaron diversas disposiciones del Decreto de Creacién de la Universidad Tecnoldgica de la Selva, en el
que se transfieren las funciones del Secretario de Vinculacion, al Secretario Académico, por ser netamente
académicas.

El 28 de octubre de 2005, se valida técnicamente la estructura organica funcional de la Universidad Tecnoldgica
de la Selva. mediante Oficio No. SA/2194/2005.

Con fecha 06 de diciembre de 2006, mediante Publicacion No. 3019-A-2006, del Periédico Oficial No. 399, Tomo
Il, se modifica el Decreto de Creacion, en el que se le otorga la atribucién al Rector como representante legal y
maxima autoridad facultado para autorizar y expedir manuales administrativos aprobados por el H. Consejo
Directivo.

El 14 de marzo de 2007, se validan técnicamente las modificaciones a la estructura organica funcional de la
Universidad Tecnoldgica de la Selva, mediante Oficio No. SA/0793/2007.

El 25 de septiembre de 2008, se validan técnicamente las modificaciones a la estructura organica funcional de la
Universidad Tecnolégica de la Selva, mediante Oficio No. SA/2089/2008.

&4

Mediante Pubiicacion No. 1523-A-2010-A, dei Periddico Oriciai No. Z14, Segunda Seccion, Tomo (ii dei 10 de
febrero de 2010, se reformaron diversas disposiciones del Decreto de Crgacion de la Universidad, en el que se
lleva a cabo una redefinicion de las atribuciones de algunos érganos administrativos, derivado de la creacion de
otros Organos y Suborganos; adecuandolos segun su func:onamlento y facultades establecidas en los
ordenamientos aplicables. p

U ' .
Mediante Publicacion No. 3643-A-2011-B, det Pe\&ééea Oficial No. 322, Segunda Seccién, Tomeo I, de fecha 17
de agosto de 2011, se crearon Unidades Académicas en los Municipios de Rayon, Benemérito de las Américas y
el Poblado Crucero San Javier del Municipio de Ocosingo.

Mediante publicacion N°. 1233-A-2015, del Periddico Oficial No. 205, 22 Seccion, Tomo Il1, de fecha 21 de octubre

de 2015, se publica el Decreto por el que se reforman y adicional diversas disposiciones del Decreto por el que
se crea la Liniversidad Tecnaldgica de la Selva
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Marco Normativo Aplicable

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas.
e Ley General de Educacion.

e Ley Federal del Trabajo.

¢ Ley para la Coordinacion de la Educacién Superior.

e Ley de Educacion para el Estado de Chiapas.

e Convenio de Coordinacion para la Creacién, Operacion y Apoyo Financiero de la Universidad Tecnoldgica
de la Selva de fecha 17 de Abril de 1997.

e Publicacion No. 184-A-97, Periodico Oficial No. 057, 22. Seccion, Tomo |, de fecha 19 de noviembre de
1997, Decreto por el que se crea la Universidad Tecnoldgica de la Selva.

¢ Decreto Modificatorio No. 1046-A-2003, Periédico Oficial No. 164, Tomo |l, de fecha 09 de abril de 2003.

¢ Decreto Modificatorio No. 3019-A-2006, Periédico Oficial No. 398, Tomo I, de fecha 06 de diciembre de
2006.

e Decreto que reforma y adiciona diversas disposiciones del Decreto que por el que se crea la Universidad
Tecnologica de la Selva, publicado en el Periédico Oficial No. 214, 22. Seccién, Tomo I, de fecha 10 de
febrero de 2010, Publicacién No. 1523-A-2010-A.

» Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Decreto por el que se
crea la Universidad Tecnoldgica, publicado en el Periodico Oficial No. 322, 22. Seccién, Tomo Ill, de fecha
17 de agosto de 2011, Publicacion No. 3043-A-2011-B. '

8 3 . ’ .
e Decreto por el que se reforman y adicic}waﬁ diversas disposiciones del Decreto por el que se crea la

Universidad Tecnologica de la Selva, publicado en el Perigdico Oficial N° 205, 22. Seccién, Tomo lIl, de
fecha 21 de octubre de 2015. :
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Misién

Brindar educacion superior tecnolégica de calidad, realizar investigacion aplicada y difundir los valores de la
cuitura, para formar grofesioristas ntegrus, curmpetitivos y emprendedares, cumprametidus con er desarroiia det
pais y con el uso sustentable de los recursos naturales.

S o ==
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Visién‘

En el 2020, la Universidad Tecnologlca de la Selva sera la institucion de educacion superior tecnologlca mas
reounuuua <l uﬂrapab pur fd bUITfpetTﬂVlUdG y pU&IDfOﬂdﬂ"eﬂ(U 0&‘ SUsS egreadaoa eri fUS seclores p(IC"be bU(.a(dl y
privado; por la investigacion aplicada que desarrolle y transfiera a la planta productiva; asi como por la
preservacion y difusion de la cultura que realice en beneficio de la comunidad.
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Organigrama General

CHIAPASNOS UN
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Organo Administrativo: Rectoria.

Propésito: Promover la imparticion de los servicios educativos de la Universidad y administrar todas las
actividades requeridas en materia educativa y de gestion, orientadas al logro de los objetivos
institucionales y el desarrollo de la Mision.

Funciones:

» Efectuar la representacion legal y despacho de asuntos de la Universidad y figurar en el ambito de su
competencia en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, reuniones, juntas y organizaciones
nacionales e internacionales, en materia de educacion.

e Participar en las sesiones del H. Consejo Directivo y cumplir los acuerdos que emanen de las mismas.
e Conceder permisos y licencias al personal administrativo y docente adscrito a la Universidad.

e Promover el cumplimiento de las disposiciones emanadas de normas, politicas y procedimientos
competencia de la Universidad, se cumplan.

e Acordar convenios y demas actos académicos y administrativos, facultad de la Universidad.

e Acordar y aprobar asuntos relacionados con la administracion de los recursos humanos, financieros y
materiales de la Universidad.

¢ Certificar las constancias de estudios que correspondan a la educacién superior tecnoldgica que imparta
la Universidad, asi como la documentacion propia de la institucion y la que obre en archivos de ésta.

e Promover que se otorguen conforme a la legislacién e incidencias, las sanciones administrativas y
laborales a que se hagan acreedores los servidores publicos de la Universidad.

e Gestionar eficientemente 1a operacion de los planes y programas de trabajo, analizando las actividades

técnicas, administrativas y financieras de la Universidad. ‘
- -

* Autorizar las identificaciones oficiales del personal adscrito a la Universidad.

e Promover la capacitacion y actualizacion del personal académico y administrativo adscrito a la
Universidad. AN :

\6

e Supervisar la certificacion de documentos para el suministro y control de los recursos y demas

derivaciones administrativas de la Universidad. .

» Promover la participacién y concertacion de los sectores publico, privado y social, a nivel local, nacional
e internacional, para la proyeccion de las principales actividades productivas.

e Promover los programas de estudios a egresados, para alcanzar los niveles académicos de licenciatura
e ingenieria, de especializacion e investigacion aplicada, innovacién cientifica y tecnolégica, y de
actividades de preservacion y difusion de la cultura a cargo de la Universidad.

: S, S
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» Supervisar los planes y programas de la actividad editorial en la Universidad.

e Promover la operacion del sistema de gestion de la calidad y la certificacion de los procesos estratégicos
de la Universidad por normas internacionales.

e \Verificar que la imparticion de educacion tecnoldgica de nivel superior, se efectie de conformidad con
las normas y programas establecidos.

e Promover actividades cientificas como tecnoldgicas, e implementar el intercambio de acciones culturales
y deportivas con otras Universidades estatales, nacionales y extranjeras, que contribuyan al desarrollo
integral de los estudiantes de la Universidad.

e Verificar que se realice constantemente la actualizacion de la normatividad en el ambito de la
Universidad.

e Coordinar las acciones de la prestacion de los Servicios Tecnoldgicos, y la vinculacion de la Universidad
con la sociedad, para desarrollar proyectos tecnoldgicos de bienes y servicios.

e Promover la asignacion eficiente de los recursos patrimoniales de la Universidad, conforme a la
normatividad gubernamental establecida.

» Verificar que el ejercicio del presupuesto anual de egresos de la Universidad, se realice conforme a la
normatividad establecida.

e Promover la ejecucion de los procesos de ingreso, permanencia y promocion del personal académico y
administrativo adscrito a la Universidad.

G -

o
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